E Schule fiir Gestaltung Ziirich

Microsoft Outlook

Durch die Installation von Microsoft Office 365 wurde auch Outlook Classic installiert.

Bitte achte darauf, dass du Outlook Classic verwendest und nicht Outlook (New). g

Falls Microsoft 365 noch nicht installiert ist, bitte zuerst diese durchfihren.
Suche auf deinem Computer nach der Anwendung Outlook Classic und 6ffne sie.

Die Einrichtung ist einfach:

1. Gib deine Schul-E-Mail-Adresse ein.
2. Gib dein Passwort ein.
3. Bestatige die Anmeldung mit der Authenticator-App.

Anschliessend ist Outlook eingerichtet und einsatzbereit.
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E Schule fiir Gestaltung Ziirich

Hinweis zur Einrichtung von Outlook Classic auf Mac

Nach der Installation von Microsoft 365 wird zunachst nur "Microsoft Outlook" angezeigt, ohne eine
eindeutige Kennzeichnung, ob es sich um die "New"- oder "Classic"-Version handelt. Beim Offnen von
"Microsoft Outlook" stellt sich heraus, dass zunachst die "New"-Version gestartet wird. Nach der
Einrichtung des Mailkontos kann Gber Outlook » Legacy-Outlook die "Classic"-Version gestartet und
verwendet werden.
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